
Gemeinde Buchenbach / LK Breisgau-Hochschwarzwald

Organigramm der Gemeindeverwaltung Buchenbach
Stand: 15.05.2023e

V = Vertretung / Mitarbeit im Bereich

Bürgermeister

Ralf Kaiser
(Innerdienstlicher Stellvertreter 

des Bürgermeisters: Herr Hirsch)

Ortsvorsteher

Christoph Frank

Ortsverwaltung

Unteribental

I. Fachbereich

Bürgermeisteramt

(Bürgermeister)

II. Fachbereich

Bügerservice &  Zentraldienste

(Hauptamtsleiter)

III. Fachbereich

Finanzen & Liegenschaften

(Kämmererin)    

IV. Fachbereich

Bauen & Ordnung

(Bau-und Ordnungsamtsleiterin)

Leitung: Herr Kaiser

innerdienstl. V: Herr Hirsch

Leitung: Herr Hirsch

V: Frau Saier

Leitung: Frau Aichele

V: Frau Reichmann

Leitung:  Frau Reichmann

V: Herr Hirsch

Herr Kaiser (V: Herr Hirsch)

I.1 Steuerung der Verwaltung

Gemeinde-/Ortsentwicklung 

Herr Hirsch (V: Frau Saier)

II.1. Hauptverwaltung, Tourismus, 

Standort-Wirtschaftsförderung inkl. 

Spezial-Förderwesen (v.a. LSP, ELR),

Koordination Pandemien / Notfälle

Frau Aichele (V: Herr Hirsch /

Frau Ley)

III.1. Finanzmanagement,

Haushaltswesen, sonstige

Beteiligungen; Zuschuss- und 

allgemeines Förderwesen

Frau Reichmann (V: Frau Roth)

Buchenbacher Baubürgerbüro

IV.1. Kommunale Planung, Baurecht

ÖPNV, Mobilität, Umwelt, Naturschutz

Frau Müller (V: Frau Kaiser)

I. 2 Zentralbüro Bürgermeisteramt

Sekretariat  / Assistenz / Steuerungs-

unterstützung, Auftrags- und 

Erledigungscontrolling

(Termin-, Projektplanung, Präsentation)

Frau Saier (V: Herr Hirsch)

II.2.Personal, Organisation, 

Strateg. Dokumentenmanagement,

IT/Digitalisierung/Kom. Homepage 

Datenschutz, 

Wahlen, Mikrozensus, Statistiken

Frau Ley

(V: Frau Müller)

III. 2. Zentrale Buchhaltung,  

Gemeindekasse, Vollstreckung

---------------------------------------------

Steuern/Abgaben 

Frau Reichmann Frau Roth, Frau Werner

IV.2.  Kaufm. und Technisches 

Gebäudemanagement,

Techn. Versicherungswesen

-------------------------------------------------

Infrastruktur Tiefbau,  Grünpflege

Frau Müller (V: n.n./Frau Kaiser)

I.3 Bürgerengagement, Vereine,

Kultur, Sport, Veranstaltungen  

(Hallenvermietung incl. Raum-

/Schlüsselverwaltung)

Ehrenamtswesen: Frau Saier

Herr Hirsch (V: Frau Saier)

II.3. Geschäftsstelle Gremien, 

Grundbucheinsichtsstelle

Steuerungsunterstützung, BM-

Sonderprojekte

Projektkoordination

Frau Aichele 

(V: Frau Reichmann)

III.3. Kaufmännische Leitung der 

Eigenbetriebe Wasser / Abwasser

Frau Reichmann  (V: Frau Roth)

IV. 3.  Technische  Leitung der 

Eigenbetriebe  Wasser / Abwasser

Frau Saier (V: Herr Hirsch, 

Frau Müller, n.n.)

I.4 Öffentlichkeitsarbeit / 

Mitteilungsblatt, Neue Medien, 

Kommunale Homepage

 Frau Kaiser 

(V: Frau Müller)

II. 4. Allg. Zentraldienste, Registratur / 

Archiv / Operatives Dokumentenm.,

Versicherungen, Empfang, 

Telefonzentrale, Botendienste,

Hausservices, Vertretungspool

Frau Aichele (V: Frau Ley)

III.4. Grundstücks- und 

Liegenschaftswesen, Forst

Frau Werner (V: Frau Reichmann)

IV. 4. Sicherheit und Ordnung, 

Verkehrswesen, Feuer-, Zivil- und 

Katastrophenschutz, Back Office Friedhof

Obdachlosen-/Flüchtlingsunterbringung

Herr Kaiser (V: Herr Hirsch)

I.5 Innenrevision und

Controlling

Frau Faller (StB) / Frau Roth (stv. StB)

Frau Werner

Zentrales Bürgerbüro

II.5.  Melde-/Passamt, Standesamt, 

Soziales, Ortsbehörde, Fundwesen, 

Front Office Friedhof, Wahlvorbereitung

Leitung Frau Reichmann (V: Frau Roth / 

Frau Werner)

IV. 5. Manuelle Dienste 

 (Bauhof, Hausmeister- und 

Reinigungsteam)

Herr Hirsch (V: Frau Saier)

 II. 6. Koordination Bildung & Betreuung

& Generationen

Bauhof Buchenbach

Herr  Schweizer (V: Herr Eckmann)

IV. 5.1  Bauhof

Sekretariat Frau Rihm

II. 6.1. Grundschule Buchenbach

Frau van Bergen (Leitung)

II. 6.2. Schulkindbetreuung

Frau Pokorny (Leitung)

II. 6.3. Kindergarten Unteribental

Frau Faller (V: Frau Roth)

II.6.4.  Jugend, Familie, Senioren

incl. Zentrale  Anmeldestelle im Rathaus

für Kindergarten / Schulkindbetreuung


